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1. Google Form คืออะไร 
 Google Form เป็นส่วนหนึ่งในบริการของกลุ่ม Google Docs ท่ีช่วยให้เรา
สร้างแบบสอบถามออนไลน์ หรือใช้ส าหรับรวบรวมข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว โดย
ท่ีไม่ต้องเสียค่าใช้จ่าย ในการใช้งาน Google Form ผู้ใช้สามารถน าไปปรับ
ประยุกต์ใช้งานได้หลายรูปแบบอาทิ เช่น การท าแบบฟอร์มส ารวจความ
คิดเห็น การท าแบบฟอร์มส ารวจความพึงพอใจ การท าแบบฟอร์มลงทะเบียน 
และการลงคะแนนเสียง เป็นต้น ท้ังนี้การใช้งาน Google Form นั้น ผู้ใช้งาน

หรือผู้ท่ีจะสร้างแบบฟอร์มจะต้องมีบัญชีของ Gmail หรือ Account ของ Google เสียก่อน ผู้ใช้งาน
สามารถเข้าใช้งานสร้างแบบฟอร์มผ่าน Web Browser ได้เลยโดยท่ีไม่ต้องติดต้ังโปรแกรมใดๆ ท้ังส้ิน 
 
ข้อควรระวังในการใช้งาน 
 ระวังการลืมลงช่ือออก (Log-out) เมื่อท าการลงช่ือเข้าใช้ (Log-in) ในคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์
สาธารณะ: เนื่องจาก Google Form ค่อนข้างสะดวกในการเช็คข้อมูล ซึ่งอาจท าให้บางครั้งเราต้องการเข้า
ไปดูความคืบหน้าว่าแบบสอบถามของเรามีคนตอบมากน้อยแค่ไหน ซึ่งเราอาจจะใช้งานผ่านคอมพิวเตอร์
หรืออุปกรณ์สาธารณะแล้วอาจลืมลงช่ือออก(Log-out)ได้ แล้วถ้าหากท่านใดท่ีใช้อีเมลหลักเป็นบัญชี
เดียวกันแล้วด้วยนั้น ให้พึงระวังไว้เสมอว่าบัญชีท่ีใช้ควรเก็บรักษาให้ดี เพราะหากมีใครเข้าถึงบัญชีจากการ
ท่ีเราเปิดดูฟอร์มท้ิงไว้ก็เท่ากับเค้าสามารถเข้าถึงข้อมูลอีเมลของเราได้เช่นกัน 
 
2. การสร้างแบบทดสอบหรือข้อสอบออนไลน์ 
2.1 ข้ันตอนการสร้างแบบทดสอบหรือข้อสอบออนไลน์ 
1. เข้าสู่ระบบของ Google ท่ี https://accounts.google.com/ServiceLogin?hl=th 
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เมื่อเข้าสู่ระบบของ Google เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าต่างดังรูป  
 

 
 
2. คลิกท่ีเครื่องหมาย        ( แอป Google )  
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3. คลิกท่ี Icon Google Form เพื่อเข้าไปสร้างแบบทดสอบหรือข้อสอบออนไลน์ 
 

 
 

เมื่อคลิกท่ี Icon Google Form แล้วจะปรากฎหน้าต่างดังรูป 
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2.2 ข้ันตอนการสร้างชุดข้อสอบ 
1. คลิกท่ีเครื่องหมาย + (ว่าง) เพื่อสร้างชุดแบบทดสอบหรือชุดข้อสอบ 
 

 
 
2. เมื่อคลิกท่ีเครื่องหมาย + (ว่าง) จะปรากฏหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 
 หมายเลข 1 : ช่ือฟอร์มหรือช่ือข้อสอบ ครูผู้สอนควรต้ังให้ส่ือกับข้อสอบหรือแบบทดสอบ 
     เช่น ข้อสอบกลางภาค วิชาคณิตศาสตร์คอมพิวเตอร์ 

 1 
 2 

 3 
 5 

 6 

 7  8 

 4  9 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 



5 
 

 

 หมายเลข 2 : ค าอธิบายหรือค าช้ีแจง ส าหรับแบบทดสอบหรือข้อสอบ 
     เช่น ค าช้ีเเจง : นักเรียนต้องท าข้อสอบให้ครบทุกข้อ 
 หมายเลข 3 : โจทย์ค าถาม 
 หมายเลข 4 : ตัวเลือกของโจทย์ค าถาม 
 หมายเลข 5 : ชนิดของโจทย์ค าถาม ซึ่งประกอบด้วย 3 ชนิดท่ีครูผู้สอนสามารถเลือกได้ 
     1. ค าตอบส้ันๆ 
     2. ย่อหน้า 
     3. หลายตัวเลือก   
     หมายเหตุ :  ขอแนะน าให้ครูผู้สอนเลือกเป็นแบบหลายตัวเลือก  
     เพื่อท่ีจะสามารถท าเฉลยได้ 
 หมายเลข 6 : ท าส าเนา หรือคัดลอกข้อสอบเพิ่มอีก 1 ข้อ 
 หมายเลข 7 : ลบข้อค าถามหรือโจทย์ท้ิงไป 
 หมายเลข 8 : ก าหนดให้ข้อสอบต้องท าการตอบทุกข้อ  
     ดังนั้น โจทย์ทุกข้อให้ครูผู้สอนก าหนด จ าเป็น ด้วย 
 หมายเลข 9 : ส่วนรายละเอียดเพิ่มเติม ซึ่งครูผู้สอนสามารถคลิกเพิ่มได้ตามต้องการ 
     โดยส่วนรายละเอียดเพิ่มเติม ประกอบด้วย 5 ส่วน ดังนี ้

     1.   หมายถึง เพิ่มข้อสอบ 

     2.   หมายถึง เพิ่มช่ือและรายละเอียด 

     3.   หมายถึง เพิ่มรูปภาพ 

     4.   หมายถึง เพิ่มวิดีโอ 

     5.   หมายถึง เพิ่มส่วน 
 
3. ต้ังช่ือชุดข้อสอบ ในช่องหมายเลข 1 และใส่ค าช้ีแจงในช่องหมายเลข 2 
 

 
 
 

 1 

 2 
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ตัวอย่างเช่น 
 

 
 
 
2.3 ขั้นตอนการช่องส าหรับกรอกชื่อ-นามสกุล และรหัสนักเรียน ของผู้เข้าท าข้อสอบ 
1. กรอกข้อความในช่อง ค าถามไม่ระบุช่ือ ว่า “กรุณากรอกช่ือ-นามสกุล” และเลือกชนิดของค าตอบเป็น 
ค าตอบส้ันๆ และเลือกให้เป็น จ าเป็น ดังรูป 
 

 
 

2. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อเพิ่มช่องส าหรับให้นักเรียนกรอก รหัสนักเรียน 
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ระบบจะปรากฏหน้าต่างดังรูป 
 

 
 
3. กรอกข้อความในช่อง ค าถาม ว่า “กรุณากรอกรหัสนักเรียน” และเลือกชนิดของค าตอบเป็น ค าตอบ
ส้ันๆ และเลือกให้เป็น จ าเป็น ดังรูป 
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2.4 ข้ันตอนการสร้างส่วนให้นักเรียนกรอกช่ือ-นามสกุล และรหัสนักเรียน 
1. คลิกท่ีเครื่อง   ( เพิ่มส่วน ) เพื่อแบ่งส่วนระหว่างการกรอกช่ือ-นามสกุล รหัสนักเรียน และส่วนของ
การท าข้อสอบออกจากกัน 
 

 
 
ระบบจะปรากฎหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 
2. กรอกชื่อส่วนในช่องช่ือส่วน ว่า “เริ่มท าข้อสอบกลางภาค วิชาคณิตศาสตร์” และในช่อง ค าอธิบายให้
กรอกค าว่า “ค าช้ีเเจง : จงเลือกค าตอบท่ีถูกต้องมาท่ีสุด” 
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2.5 ข้ันตอนการสร้างโจทย์ค าถามพร้อมเฉลย 
1. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อเพิ่มข้อสอบจ านวน 1 ข้อ 
 

 
 
จากนั้นระบบจะปรากฏหน้าต่างออกตามดังรูป 
 

 
 
2. ท าการพิมพ์โจทย์ในช่อง “ค าถาม” (หมายเลข 1) และพิมพ์ตัวเลือกลงในช่อง ตัวเลือก (หมายเลข 2) 
โดยถ้าหากครูผู้สอนต้องการเพิ่มตัวเลือกให้คลิกท่ี เพิ่ม “อื่นๆ” (หมายเลข 3) และให้ครูผู้สอนก าหนดชนิด
ของตัวเลือกเป็นแบบ หลายตัวเลือก (หมายเลข 4) 
 

 

 1 

 3 

 4 

 2 
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ตัวอย่างเช่น 
 

 
 
3. ก าหนดให้เป็นข้อค าถามท่ีจ าเป็นต้องตอบ โดยการเลือก “จ าเป็น” 
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4. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อเพิ่มจ านวนข้อของแบบทดสอบหรือข้อสอบ โดยครูผู้สอนสามารถเพิ่ม
จ านวนข้อแบบทดสอบหรือข้อสอบได้ตามความต้องการ 
 

 
 
 
2.6 ข้ันตอนการก าหนดตัวเลือกท่ีถูกต้อง  
 เป็นขั้นตอนในการก าหนดตัวเลือกท่ีถูกต้อง เพื่อก าหนดเป็นตัวเลือกเฉลย เพื่อใช้เป็นตัวเลือกใน
การนับคะแนนให้กับนักเรียน 

1. คลิกท่ีเครื่องหมาย  ( การตัง้ค่า ) 
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ระบบจะปรากฏหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู แบบทดสอบ 
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3. ก าหนดให้เป็น “ท าเป็นแบบทดสอบ”  ก าหนดตัวเลือกแบบทดสอบการประกาศคะแนนเป็น “ทันที
หลังจากส่งข้อสอบ” คือ นักเรียนสามารถรู้คะแนนได้ทันทีหลังจากส่งข้อสอบ และก าหนดส่วนของผู้ตอบ
สามารถดู “ค่าคะแนน” ได้อย่างเดียว ดังรูปด้านล่าง แล้วท าการ “บันทึก” 
 

 
 

4. เมื่อท าการบันทึกการต้ังค่าดังข้อ 1-3 แล้ว ระบบจะปรากฏข้อความดังรูป 
 

 

 1 

 2 
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 หมายเลข 1  : ส่วนแสดงคะแนนของโจทย์ค าถาม 
 หมายเลข 2  : ส่วนต้ังค่าตัวเลือกท่ีถูกต้อง และก าหนดคะแนน เมื่อนักเรียนตอบค าถามถูกต้อง 
 
5. ท าการคลิกท่ี “เฉลยค าตอบ” เพื่อก าหนดตัวเลือกท่ีถูกต้อง และก าหนดคะแนน เมื่อนักเรียนตอบค าถาม
ถูกต้อง 
 

 
 

ระบบจะปรากฏหน้าต่างออกมาดังรูป เพื่อให้ครูผู้สอนก าหนดตัวเลือกท่ีถูกต้อง (หมายเลข 1) และก าหนด
คะแนน (หมายเลข 2) เมื่อนักเรียนตอบค าถามถูกต้อง 
 

 
 
 

 1 

 2 
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6. ครูผู้สอนท าการก าหนดตัวเลือกท่ีถูกต้อง โดยการคลิกท่ีสัญลักษณ์  หน้าตัวเลือกท่ีเป็นตัวเลือกท่ี
ถูกต้อง และก าหนดคะแนนท่ีนักเรียนจะได้เมื่อตอบค าถามถูกต้อง 
 
ตัวอย่างเช่น 
 

 
 
7. ครูผู้สอนท าการสร้างโจทย์ค าถาม และก าหนดตัวเลือกให้ครบทุกข้อ 
 
 
2.7 ข้ันตอนการดูตัวอย่างข้อสอบ 
 เป็นขั้นตอนการดูตัวอย่างข้อสอบหรือแบบทดสอบท่ีจะแสดงบนหน้าจอของนักเรียน เพื่อให้
ครูผู้สอนตรวจสอบความถูกต้องของข้อสอบหรือแบบทดสอบก่อนส่งให้นักเรียนลงมือท า 
 

1. คลิกท่ีเครื่องหมาย  (แสดงตัวอย่าง) 
 

 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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แล้วระบบจะปรากฏหน้าต่างแสดงตัวอย่างข้อสอบหรือแบบทดสอบออกทางจอภาพ ตัวอย่างเช่น 
 

 
 
 
2.8 ข้ันตอนการปรับแต่งธีม 
 เป็นขั้นตอนการปรับแต่งรูปแบบ และสี ของแบบทดสอบหรือข้อสอบ ให้ดูหน้าสนใจมากยิ่งขึน้ 
1. คลิกท่ีเครื่องหมาย  (ปรับแต่งธีม) 
 

 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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ระบบจะปรากฏหน้าแต่งการปรับแต่งรูปแบบและสีของแบบทดสอบหรือข้อสอบ ให้ครูผู้สอนเลือกปรับแต่ง
ได้ตามต้องการ ดังรูป 
 

 
 
 หมายเลข 1 : ใช้ปรับแต่งส่วนหัวของข้อสอบหรือแบบทดสอบ 
 หมายเลข 2 : ใช้ปรับแต่งสีของข้อสอบหรือแบบทดสอบ 
 หมายเลข 3 : ใช้ปรับแต่งสีพื้นหลังของข้อสอบหรือแบบทดสอบ 
 หมายเลข 4 : ใช้ปรับแต่งรูปแบบตัวอักษรของข้อสอบหรือแบบทดสอบ 
 
ตัวอย่างเช่น 
 

 

 1 

 2 

 3 

 4 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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2.9 ข้ันตอนการแชร์ Link ให้นักเรียน เพ่ือเข้าท าข้อสอบ 
 เป็นขั้นตอนในการแชร์ Link ใหก้ับนักเรียน เพื่อเข้าท าข้อสอบหรือแบบทดสอบ 

1. คลิกท่ีเครื่องหมาย  (การตั้งค่า) 
 

 
 
ระบบจะปรากฎหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

  
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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2. ท าการเอาเครื่องหมายถูกในช่องจ ากัดส าหรับผู้ใช้ใน วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา และโดเมน
ท่ีเช่ือถือได้ เพื่อให้นักเรียนใช้ E-mail ของ Google เข้าได้ทุก E-mail และให้คลิกเครื่องหมายถูกท่ีช่อง
จ ากัดให้ตอบกลับได้เพียง 1 ครั้ง แล้ว กดบันทึก ดังรูป แต่นักเรียนต้องลงช่ือเข้าใช้ Google ก่อนถึงจะเข้า
ท าข้อสอบได้  
 

 
 

 
3. คลิกท่ีปุ่ม ส่ง ดังรูป 
 

 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 



20 
 

 

ระบบจะปรากฎหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 

4. คลิกท่ีเครื่องหมาย   
 

 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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ระบบจะปรากฎหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 

5. คลิกท่ีช่อง ตัด URL ให้ส้ันลง ดังรูป เพื่อลดขนาดของ Link ให้ส้ันลง 
 

 
 

6. คลิกท่ี คัดลอก แล้วน า Link ท่ีคัดลอกไปโพสหรือแชร์ให้กับนักเรียนเข้าท าข้อสอบหรือแบบทดสอบ
ต่อไป 
 

 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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2.10 ข้ันตอนการดูรายชื่อและคะแนนท่ีนักเรียนท าข้อสอบ 
 เป็นขั้นตอนการดูรายช่ือ และคะแนนของนักเรียนท่ีเข้ามาท าแบบทดสอบหรือข้อสอบท่ีครูผู้สอน
ท าการแชร์ให้นักเรียนได้เข้าท าแบบทดสอบหรือข้อสอบ 
1. คลิกท่ีเมนู การตอบกลับ ซึ่งระบบจะแสดงจ านวนนักเรียนท่ีเข้ามาท าแบบทดสอบหรือข้อสอบในกล่อง
ส่ีเหล่ียมสีเท่า เช่น         หมายถึง มีนักเรียนท าแบบทดสอบหรือข้อสอบแล้ว 2 คน 
 

 
 

ระบบจะปรากฏหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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 ซึ่งครูผู้สอนสามารถดูได้ว่านักเรียนแต่ละคนได้คะแนนเท่าไร ตอบค าถามในแต่ละข้ออย่างไร เลือก
ตัวเลือกอะไร 
 
2. ครูผู้สอนสามารถส่งผลการท าแบบทดสอบหรือข้อสอบออกมาเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกท่ีสัญลักษณ์ 

 (สร้างสเปรตซีต) 
 

 
 
 
ระบบจะปรากฏหน้าต่างออกมาดังรูป แล้วให้ครูผู้สอนคลิก “สร้าง” 
 

 
  

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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ไฟล์จะไปปรากฏในไดรฟ์ของครูผู้สอน 
 

 
 
 
2.11 ข้ันตอนการสร้างตัวเลือกจากรูปภาพ  
 ในขั้นตอนการสร้างตัวเลือกจากรูปภาพ ครูผู้สอนจะต้องท าการสร้างโจทย์ค าตามให้เสร็จเรียบร้อย
ก่อน ถึงจะสามารถท าขั้นตอนท่ี 1 ได้ 
1. เตรียมรูปภาพท่ีต้องการน ามาสร้างเป็นตัวเลือกให้พร้อม และครบถ้วน โดยก าหนดให้ไฟล์ของรูปภาพ
นามสกุล .png 
 
2.คลิกท่ีสัญลักษณ์       ( เพิ่มรูปภาพ ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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ระบบจะปรากฏหน้าต่างออกมาดังรูป 
 

 
 
4. ครูผู้สอนสามารถคลิกท่ีปุ่ม เลือกภาพท่ีจะอัปโหลด หรือลากรูปภาพท่ีต้องการน ามาเป็นตัวเลือกลงใน
หน้าต่างได้เลย ในขั้นตอนนี้คือ คลิกท่ีปุ่ม เลือกภาพท่ีจะอัปโหลด 
 

 
 
 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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5. เลือกรูปภาพท่ีต้องการน ามาท าเป็นตัวเลือก แล้วคลิกท่ีปุ่ม Open 
 

 
 
6. รูปภาพท่ีเลือกจะมาปรากฏในตัวเลือกของโจทย์ข้อนั้นๆ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 
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7. ครูผู้สอนท าการเพิ่มตัวเลือกท่ีเป็นรูปภาพให้ครบทุกตัวเลือก แล้วก าหนดตัวเลือกท่ีถูกต้อง เพื่อให้
คะแนนเมื่อนักเรียนตอบถูก ซึ่งจะเป็นอันเสร็จส้ินขั้นตอนการสร้างตัวเลือกจากรูปภาพ 
 

 
 
 

คู่มือการใช้งาน Google Form วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 


